
募集職種 調達

部門の概要 部品・資材の調達業務全般
・新規ODM/EMSビジネスの獲得のため競争力のあ
る価格提案や部品の採用提案
・調達品のコストダウンを行い、原価を低減
・取引先と契約及び各種調達条件の交渉（会社の
キャッシュフローを改善）

具体的な担当業務 社内製造に必要な部品/材料の調達業務全般
・価格交渉
・納期管理
・契約交渉
・発注・見積取得・支払処理等の基本的オペレー
ション業務
・取引先に対する各種交渉・調整業務
・取引先管理業務

専門的な知識・技術 【必須】
・エクセル/ワード/PPTを業務で使用可能

必要な職務経験、
語学力等

【必須】
・調達部門で1年以上の業務経験（電子部品　or
機構部品）
・英文メールコミュニケーション
【歓迎】
・英語力（TOEIC600レベル）
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